
                                             
  
 
 
 
 
 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

24.06.2016 г.                                                                                                  №  197 
 
Об утверждении порядка работы 
Фонда поддержки малого предпринимательства  
Северо-Байкальского района по подготовке, 
сопровождению и реализации предпринимательских  
проектов 

 
 

Во исполнение постановления Правительства Республики Бурятия от 
09.12.2013 № 638 «Об организации работы по сопровождению и реализации 
инвестиционных проектов на территории МО «Северо-Байкальский район» по 
принципу «одного окна»: 

1. Утвердить Порядок работы Фонда поддержки малого 
предпринимательства МО «Северо-Байкальский район» с заявителями по 
подготовке, сопровождению и реализации предпринимательских проектов на 
территории МО «Северо-Байкальский район» по принципу «одного окна» 
согласно Приложению №1. 

 2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя руководителя администрации МО «Северо-Байкальский район» по 
экономическим вопросам  (Никифорова Т.А.). 
           3.  Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его 
подписания. 
 

 
 

И.о. Руководителя                                                                     А.В. Беляев       
 
 
 
Исп. Никифорова Т.А. 
Тел 47 694 

 
 
 

Буряад Республикын «Хойто-Байгалай аймаг» гэhэн муниципальна 
байгууламжын захиргаан 

Администрация муниципального образования «Северо-Байкальский 
район» Республики Бурятия 



                                                                                                             Приложение № 1 
              к постановлению от        

24.06.2016г           № 197 
 

                                                        ПОРЯДОК 
работы с заявителями по подготовке, сопровождению 
и реализации предпринимательских проектов на 

территории МО «Северо-Байкальский район» по принципу «одного 
окна». 

 
1. Общие положения 

1. Настоящий Порядок  определяет  порядок реализации»  фонда  поддержки малого 
предпринимательства МО «Северо-Байкальский район»  (далее – Фонд) мероприятий по 
подготовке, сопровождению и реализации предпринимательских проектов на территории 
МО «Северо-Байкальский район» по принципу «одного окна» (далее- « Мероприятия»), за 
исключением инвестиционных проектов, по которым заключены инвестиционные 
соглашения между инвестором и Правительством Республики Бурятия. 

 
2. Цель реализации мероприятий 

2. Основной целью реализации Мероприятий является обеспечение благоприятного 
инвестиционного климата в МО «Северо-Байкальский район»,  обеспечение доступа 
субъектов малого и среднего предпринимательства к информационным ресурсам, 
сокращение административных барьеров при организации и ведении 
предпринимательской деятельности на территории МО «Северо-Байкальский район».  

  
3. Виды  Мероприятий 

3. Для достижения цели, указанной в разделе 2 настоящего Порядка, Фонд  
реализует следующие мероприятия по подготовке, сопровождению и реализации 
предпринимательских проектов на территории МО «Северо-Байкальский район» по принципу 
«одного окна»: 

- устные и (или) письменные консультации, разъяснения обратившимся заявителям 
по вопросам, касающимся реализации предпринимательских проектов на территории МО 
«Северо-Байкальский район»; 

- подготовка и предоставление информации о мерах, порядке, условиях и объемах 
предоставления государственной поддержки на территории МО «Северо-Байкальский 
район», в том числе предоставление информации о возможных инструментах поддержки, 
на которые может претендовать заявитель, а также информации о возможности участия в 
федеральных, республиканских, муниципальных программах развития субъектов малого и 
среднего предпринимательства; 

- разъяснения заявителям о правилах использования конкретного инструмента 
поддержки;   

- содействие в подборе инвестиционной площадки на территории МО «Северо-
Байкальский район» для размещения предпринимательского проекта; 

- содействие в подготовке и представлении в соответствующие органы документов 
для получения государственной поддержки и (или) сопровождение заявок на 
государственную поддержку в соответствующих органах; 

- подготовка и сопровождение необходимых документов, касающихся реализации 
предпринимательских проектов на территории МО «Северо-Байкальский район»; 

- подготовка и разработка предпринимательского проекта или технико-
экономического обоснования проекта, анализ и оценка представленного 
предпринимательского проекта или технико-экономического обоснования проекта; 

- содействие в оформлении прав заявителя на земельный участок для реализации 



предпринимательского проекта на территории МО «Северо-Байкальский район»; 
- содействие в оформлении    разрешительной и согласительной документации, 

необходимой для реализации предпринимательского проекта; 
- содействие в привлечении финансовых средств для реализации 

предпринимательского проекта; 
- представление предпринимательского проекта  на презентационных мероприятиях 

в Республике Бурятия, размещение сведений о предпринимательских проектах, 
реализуемых и планируемых к реализации на территории МО «Северо-Байкальский 
район» в сети Интернет на официальном сайте МО «Северо-Байкальский район» 

 
4. Порядок реализации мероприятий. 

4.1. В настоящем Порядке используются следующие термины: 
4.1.1. Принцип «одного окна» – это  комплекс мероприятий, направленных на 

оказание информационной, правовой, административной и организационной поддержки 
субъектов малого и среднего бизнеса для реализации предпринимательских проектов. 

4.1.2. Предпринимательский проект - комплекс организационно-технических 
мероприятий и нормативной документации, совокупность всех используемых ресурсов 
(трудовых, материальных, финансовых и пр.) для реализации предпринимательских 
целей. 

4.1.3. Заявитель - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, 
заинтересованный в реализации предпринимательского проекта на территории МО 
«Северо-Байкальский район». 

4.1.4. Куратор предпринимательского проекта – сотрудник Фонда, осуществляющий 
сопровождение предпринимательского проекта Заявителя по принципу «одного окна». 

4.1.5. Сопровождение предпринимательского проекта - комплекс услуг 
(информационных, организационных, практических), направленных на обеспечение 
реализации предпринимательского проекта субъекта малого и среднего 
предпринимательства. 

4.2. Право на получение услуг имеют субъекты предпринимательства, отвечающие 
критериям, указанным в Федеральном законе от 24.07.2007 г № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 

4.3.  Услуги по подготовке, сопровождению и реализации предпринимательских 
проектов на территории  МО «Северо-Байкальский район» по принципу «одного окна» 
предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства на заявительной 
основе на всех стадиях реализации предпринимательского проекта.  

4.4.  Услуги субъектам малого и среднего предпринимательства  по подготовке, 
сопровождению и реализации предпринимательских проектов на территории МО 
«Северо-Байкальский район»  по принципу «одного окна» предоставляются на всей 
территории МО «Северо-Байкальский район». 

4.5.  Сотрудники Фонда осуществляют деятельность по оказанию услуг субъектам 
малого и среднего предпринимательства по принципу «одного окна» по адресу, 
п.Нижнеангарск, ул. Победы, д.39 в соответствии со следующим графиком работы:  

время работы: 
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.30  
пятница  с 8.30  до 12.30 
перерыв: с 12.30  до 13.30 
4.6. Основанием для предоставления услуг по принципу «одного окна» является 

поступление в Фонд заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о 
предоставлении услуг по сопровождению и реализации предпринимательского проекта 
(форма заявления в приложении № 1  к настоящему Порядку). 

4.7. Заявление в Фонд может быть подано субъектом предпринимательства: 
- на бумажном носителе (лично); 



- в электронном виде путем заполнения формы заявления, направленного на адрес  
электронной почты fondsbk@gmail.com. 

4.8. Директор Фонда является куратором для сопровождения предпринимательского 
проекта Заявителя.  

4.9. В течение 3 рабочих дней, с даты регистрации заявления, полученного в 
электронном виде, куратор: 

- уведомляет заявителя о получении его заявления; 
- уточняет суть заявления; 
- сообщает свои контактные данные; 
- назначает дату собеседования для рассмотрения заявления. 
4.10. По итогам собеседования куратором и Заявителем формируется 

индивидуальный план мероприятий по сопровождению и реализации 
предпринимательского проекта Заявителя, и заключается соглашение на предоставление 
услуг по принципу «одного окна» (приложение № 3 к настоящему Порядку) или подается 
заявление на оказание консультационных услуг (приложение № 4 к настоящему Порядку).  

4.11. После подписания Соглашения на предоставление услуг Куратор организует 
работу по реализации утвержденных мероприятий. При исполнении Соглашения Фонд 
может взаимодействовать с федеральными и региональными органами государственной 
власти, органами местного самоуправления, организациями, учреждениями, учебными 
заведениями, фондами и т.п. 

4.12. Основаниями для отказа в предоставлении услуг могут являться: 
  несоответствие Заявителя категории субъекта малого и среднего 

предпринимательства в соответствии с федеральным законом № 209-ФЗ от 24.07.2007 г. 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

 представление заявителем документов, содержащих неполные и недостоверные 
сведения, а также утративших силу и недействительных документов; 

 обращение заявителя в интересах третьих лиц без надлежащего подтверждения 
полномочий (отсутствие доверенности и иных документов, подтверждающих такие 
полномочия). 
 4.14. Услуги по сопровождению и реализации предпринимательских проектов по 
принципу «одного окна» оказываются Фондом по Северо-Байкальскому району, 
реализующим предпринимательские проекты  на территории МО «Северо-Байкальский 
район»  и заключившим соглашение с Фондом на оказание услуг и /или   подписавшим 
документы на оказание консультационных и обучающих услуг при наличии бюджетных 
ассигнований на эти цели в текущем финансовом году.  
 4.15. Фонд реализует Мероприятия, в соответствии с утвержденным Планом 
мероприятий по подготовке, сопровождению и реализации предпринимательских 
проектов на территории МО «Северо-Байкальский район» по принципу «одного окна» на 
текущий год. 
 4.16. Услуги по принципу «одного окна», на оказание которых Фонду предоставлены 
субсидии из республиканского бюджета, подтверждаются следующими документами: 

- отчет о целевом использовании субсидии для предоставления услуг по 
сопровождению и реализации предпринимательских проектов субъектов малого и 
среднего предпринимательства на территории Республики Бурятия по принципу «одного 
окна» (приложение № 2 к настоящему Порядку); 

- соглашение и акты на оказание услуг субъектам малого и среднего 
предпринимательства по принципу «одного окна» (приложение № 3 к настоящему 
Порядку); 

- заявления и акты на оказание консультационных услуг субъектам малого и 
среднего предпринимательства по принципу «одного окна» (приложение № 4 к 
настоящему Порядку). 

4.17.  В случае ненадлежащего оказания услуг, выразившихся в наличии явных 
недостатков, субъект малого и среднего предпринимательства, в соответствии с 



действующим законодательством, имеет право требовать устранения недостатков в 
разумные сроки. 

 
5. Контроль за реализацией мероприятий по предоставлению услуг 

по принципу «одного окна» 
 

5.1. Контроль за соблюдением порядка предоставления услуг по подготовке, 
сопровождению и реализации предпринимательских проектов на территории МО 
«Северо-Байкальский район» по принципу «одного окна» осуществляет  отдел экономики 
администрации МО «Северо-Байкальский район».  

5.2. Контроль за  целевым направлением и использованием субсидии  из 
республиканского бюджета на обеспечение деятельности Фонда по предоставлению  услуг 
субъектам малого и среднего предпринимательства по подготовке, сопровождению и 
реализации предпринимательских проектов на территории МО «Северо-Байкальский 
район» по принципу «одного окна» осуществляется  Министерством промышленности и 
торговли Республики Бурятия в рамках Договора об осуществлении совместных действий  
по сопровождению и реализации предпринимательских проектов субъектов малого 
и среднего предпринимательства на территории Республики Бурятия по принципу 
«одного окна». 

5.3. Министерство промышленности и торговли Республики Бурятия, 
Администрация муниципального образования МО «Северо-Байкальский район» имеет 
право использовать отчетную информацию, предоставленную Фондом о мероприятиях по 
предоставлению услуг по принципу «одного окна», для составления аналитических 
материалов и отчетов органам исполнительной власти Республики Бурятия.  

 
                                                                                                                    Приложение № 1  

 к Порядку предоставления услуг  
по сопровождению и реализации  
предпринимательских  проектов  

субъектов малого и среднего 
 предпринимательства  

на территории МО «Северо-Байкальский район  
по принципу «одного окна»  

 
КОМУ_______________ 

 
Заявление 

на оказание услуг по сопровождению и реализации 
предпринимательского проекта 

 
1.Наименование/ФИО  юридического лица или индивидуального предпринимателя: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________ 
  
2.Почтовый и юридический адрес, телефон, факс, e-mail: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
________________ 
_____________________________________________________________________________
________ 
3.Дата 
регистрации:__________________________________________________________________



_ 
4.Идентификационный номер налогоплательщика: 
_________________________________________ 
5. Наименование предпринимательского 
проекта:__________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
________ 
6. Цель 
проекта:______________________________________________________________________
_ 
_____________________________________________________________________________
________ 
7. Место реализации предпринимательского проекта: 
_____________________________________________________________________________
________ 
_____________________________________________________________________________
________ 
8. Сумма инвестиций по проекту (тыс. руб.) 
______________________________________________ 
 
Прошу оказать услуги по сопровождению и реализации предпринимательского проекта по 
принципу «одного окна». 
Руководитель организации      _____________           _____________________ 
                                                    (подпись)             (расшифровка подписи) 
МП 

Приложение № 2 
к Порядку предоставления услуг  
по сопровождению и реализации  
предпринимательских  проектов  

субъектов малого и среднего 
 предпринимательства  

на территории МО «Северо-Байкальский район»  
по принципу «одного окна»   

 
Отчет о целевом использовании субсидии  

для предоставления услуг  по сопровождению  и реализации предпринимательских 
проектов субъектов малого и среднего предпринимательства на территории МО «Северо-

Байкальский район»  по принципу «одного окна» 
на  _____________ 201__г.  

 

№ Перечень услуг 
Сумма, 
тыс. руб. 

1 

Консультационные услуги по вопросам  реализации предпринимательского 
проекта: 
- получения государственной поддержки на развитие бизнеса; 
- привлечения инвестиций; 
- правового характера; 
- налогообложения и бухгалтерского учета; 
- имущественных, земельных и трудовых отношений; 
- организационно-управленческого характера; 
- технического и технологического обеспечения; 
- франчайзинговой деятельности. 

  

2 
Услуги по подбору техники, оборудования и технологии, необходимых для 
реализации  предпринимательского проекта. 

  



3 
Услуги по поиску производственных и офисных помещений, земельных 
участков, необходимых для реализации проекта.   

4 
Услуги по поиску и определению источника финансирования проекта 
(коммерческие банки,  микрофинансовые организации, государственная 
поддержка). 

  

5 

Услуги по подготовке  и сопровождению необходимых документов для  
реализации предпринимательского проекта (бизнес - план, технико-
экономическое обоснование, правовые, бухгалтерские и финансовые 
документы, разрешительная и согласительная документация и т.д.). 

  

6 
Услуги по подготовке пакета документов для привлечения финансовых 
средств на развитие бизнеса и предоставления в соответствующие органы 
(государственная поддержка,  кредит и т.д.) 

  

7 
Обучение субъектов малого и среднего  предпринимательства по актуальным 
вопросам создания и развития предпринимательства в МО «Северо-
Байкальский район» (семинар, деловая игра, форум и т.д.) 

  

8 
Представление предпринимательского проекта на презентационных 
мероприятиях в Республике Бурятия и за ее пределами (ярмарочно - 
выставочные мероприятия, форумы, презентации и т.д.). 

  

9 
Подготовка и размещение информации о предпринимательских проектах, 
реализуемых и планируемых к реализации на территории МО «Северо-
Байкальский район». 

  

10 

Представление проекта Заявителя, претендующего на получение 
государственной поддержки в рамках госпрограммы «Развитие 
промышленности, малого и среднего предпринимательства и торговли в 
Республике Бурятия» и получивших услуги по сопровождению проекта по 
принципу "одного окна", в Минпромторг и организации инфраструктуры по 
поддержке малого и среднего предпринимательства. 

 

 ВСЕГО  

 
Приложение № 3 

к Порядку предоставления услуг  
по сопровождению и реализации  
предпринимательских  проектов  

субъектов малого и среднего 
 предпринимательства  

на территории МО «Северо-Байкальский район»  
по принципу «одного окна»   

 
 

Соглашение 
на оказание услуг по сопровождению и реализации 

предпринимательских проектов на территории МО «Северо-Байкальский район» 
по принципу «одного окна» 

 
_______________                                                                                                               
                                                                                                                                   
«___»_______201_ г. 
 

Заказчик:__________________________________________________________, в 
лице ________________________________________________________________, 
действующего на основании __________________________________________, с одной 
стороны, и Исполнитель:______________________________________________________, 



в лице __________________________________________________________, действующего 
на основании ______________________, с другой стороны, заключили настоящее 
Соглашение о нижеследующем: 

 
 

1. Предмет Соглашения  
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать следующие услуги: 
 

№ Перечень услуг   

1 

Консультационные услуги по вопросам  реализации предпринимательского 
проекта: 
- получения государственной поддержки на развитие бизнеса; 
- привлечения инвестиций; 
- правового характера; 
- налогообложения и бухгалтерского учета; 
- имущественных, земельных и трудовых отношений; 
- организационно-управленческого характера; 
- технического и технологического обеспечения; 
- франчайзинговой деятельности. 

  

2 
Услуги по подбору техники, оборудования и технологии, необходимых для 
реализации  предпринимательского проекта. 

  

3 
Услуги по поиску производственных и офисных помещений, земельных участков, 
необходимых для реализации проекта.   

4 
Услуги по поиску и определению источника финансирования проекта 
(коммерческие банки,  микрофинансовые организации, государственная 
поддержка). 

  

5 

Услуги по подготовке  и сопровождению необходимых документов для  
реализации предпринимательского проекта (бизнес - план, технико-экономическое 
обоснование, правовые, бухгалтерские и финансовые документы, разрешительная 
и согласительная документация и т.д.). 

  

6 
Услуги по подготовке пакета документов для привлечения финансовых средств на 
развитие бизнеса и предоставления в соответствующие органы (государственная 
поддержка,  кредит и т.д.) 

  

7 
Обучение субъектов малого и среднего  предпринимательства по актуальным 
вопросам создания и развития предпринимательства в МО «Северо-Байкальский 
район» (семинар, деловая игра, форум и т.д.) 

  

8 
Представление предпринимательского проекта на презентационных мероприятиях 
в Республике Бурятия и за ее пределами (ярмарочно - выставочные мероприятия, 
форумы, презентации и т.д.). 

  

9 
Подготовка и размещение информации о предпринимательских проектах, 
реализуемых и планируемых к реализации на территории МО «Северо-
Байкальский район», в средствах массовой информации. 

  

10 

Представление проекта Заявителя, претендующего на получение государственной 
поддержки в рамках госпрограммы «Развитие промышленности, малого и 
среднего предпринимательства и торговли в Республике Бурятия» и получивших 
услуги по сопровождению проекта по принципу "одного окна", в Минпромторг и 
организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства. 

 

 
2. Права и обязанности сторон 
2.1. Заказчик обязуется:  



2.1.1. С момента подписания сторонами настоящего Соглашения предоставить (создать) 
Исполнителю все необходимые   условия для выполнения работ (оказания услуг) по 
настоящему Соглашению, в том числе представлять Исполнителю все необходимые 
документы, данные и информацию. 
2.1.2. Исполнять все требования Исполнителя по предоставлению ему всех необходимых 
документов и данных для надлежащего выполнения работ (оказания услуг) по 
настоящему Соглашению. 
2.1.3. Принять результаты выполненных работ (услуг) по Акту. 
2.1.4. По запросу Исполнителя оказывать содействие в проведении обследования 
субъектов малого и среднего предпринимательства в целях оценки эффективности 
реализации предпринимательских проектов и программ по поддержке малого и среднего 
предпринимательства в МО «Северо-Байкальский район». 
 
2.2. Исполнитель обязуется: 
2.2.1. В срок с «___» ____________20___ г. по «___» ____________20___ г. по заданию 
Заказчика выполнить работы (оказать услуги), указанные в приложении 1 к настоящему 
Соглашению. 
2.2.2. Обеспечить качественное выполнение работ (услуг) в соответствии с заданием  
Заказчика и действующим законодательством. 
2.2.3. Привлекать в случае необходимости к исполнению настоящего Соглашения 
третьих лиц. 
2.2.4. В случае одностороннего отказа от исполнения настоящего Соглашения, передать 
по акту  приема-передачи документацию, полученную от Заказчика, а также акты 
выполненных работ.  
2.2.5. Сдать Заказчику результаты выполненных работ (услуг) по Акту. 
 
3. Ответственность сторон 
 
3.1. Исполнитель несет ответственность за своевременность и качество               
предоставленных услуг.  
3.2. Исполнитель несет ответственность за сохранность переданных Заказчиком 
документов и информации.  
3.3. Заказчик несет ответственность за достоверность, полноту сведений и надлежащее 
оформление предоставленных Исполнителю документов, для выполнения им обязательств 
по настоящему Соглашению. 
 
4. Порядок разрешения споров, изменение и расторжение соглашения  
 
5.1. Разногласия, связанные с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются 
Сторонами в процессе переговоров, а при не достижении соглашения по результатам 
проведенных переговоров передаются Сторонами на рассмотрение в судебном порядке по 
месту нахождения Исполнителя.  
5.2. Настоящее Соглашение может быть изменено и расторгнуто по соглашению Сторон, а 
также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 
5.3. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению должны быть составлены в 
письменной форме и подписаны Сторонами. 
 
 
5. Дополнительные условия 
 
5.1. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны. 



5.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Соглашению имеют силу только в 
том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны надлежащими 
сторонами. 
6.3. Стороны обязуются хранить в тайне коммерческую, финансовую и иную 
конфиденциальную информацию, полученную от другой Стороны при исполнении 
настоящего Соглашения. 
6.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим Соглашением, Стороны будут 
руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации. 
 
6. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон 
 
ЗАКАЗЧИК:__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
________________________ 
 
 __________________/_______________________/ 
                   м.п.  
 
ИСПОЛНИТЕЛЬ:  
 
 
_________________/___________________/ 
                 м.п. 

АКТ выполненных работ (услуг) 
 

________________                                                                                 «___»__________201_ г. 
 

Микрофинансовая организация Фонд поддержки малого предпринимательства МО 
«Северо-Байкальский район», в лице _____________________________ (Исполнитель) и 
_______________________________________________________________ в лице 
__________________________________________________________ (Заказчик) составили 
настоящий акт об оказании Исполнителем следующих услуг: 

 
№ 
п/п 

Наименование услуги Ед. изм. Кол-во 

1. Консультационные услуги по вопросам  реализации предпринимательского проекта 
1.1. Консультационные услуги по вопросам  реализации 

предпринимательского проекта 
конс.  

2. Услуги по подбору техники, оборудования и технологий, необходимых для 
реализации  предпринимательского проекта 

2.1. Поиск и предоставление информации о видах техники, 
оборудования, технологии и поставщиках. 

инфор.  

3. Услуги по  поиску необходимых для реализации проекта производственных, 
офисных помещений и земельных участков 

3.1. Поиск и предоставление информации о наличии свободных 
производственных, офисных помещений и земельных участков  

инфор.  

3.2. Подготовка  документов для оформления прав Заявителя  на 
земельные участки, производственные и офисные помещения, 
необходимых для реализации проекта 

докум.  

4. Услуги по поиску и определению источника финансирования проекта 



4.1. Поиск и определение источника финансирования проекта  инфор.  

5. Услуги по подготовке и сопровождению необходимых документов для  реализации 
предпринимательского проекта 

5.1. Разработка бизнес-плана предпринимательского проекта  бизнес-
план 

 

5.2. Разработка технико-экономического обоснования 
предпринимательского проекта 

тэо  

5.3. Анализ и оценка бизнес-плана предпринимательского проекта анализ  

5.4. Анализ и оценка технико-экономического обоснования 
предпринимательского проекта 

анализ  

5.5. Содействие в подготовке  разрешительной и согласительной 
документации  

докум.  

5.6. Подготовка и оформление  гражданско-правовых документов:  

- договора, претензии, письма, заявления докум.  

- учредительные  документы  докум.  

5.7. Подготовка и оформление бухгалтерских, финансовых и иных 
отчетов 

докум.  

6. Услуги по подготовке пакета документов для привлечения финансовых средств  на 
развитие бизнеса и предоставления в соответствующие органы 

6.1. Подготовка пакета документов для получения государственной 
поддержки в рамках госпрограммы «Развитие промышленности, 
малого и среднего предпринимательства и торговли в 
Республике Бурятия»  

пакет 
докум. 

 

6.2. Подготовка пакета документов для привлечения  прочих 
инвестиций  

пакет 
докум. 

 

7. Обучение субъектов малого и среднего  предпринимательства по вопросам 
привлечения инвестиций на развитие бизнеса  

7.1. Проведение информационно-обучающего   мероприятия мероп.  

7.2. Изготовление и предоставление  информационно-методического 
материала  

печат. 
изд. 

 

8. Представление предпринимательского проекта  на презентационных мероприятиях в 
Республике Бурятия и за ее пределами   

8.1. Подготовка презентации  предпринимательского проекта един.  

8.2. Организация участия предпринимательского проекта в 
презентационных мероприятиях   

един.  

9. Размещение и подготовка информации о предпринимательских проектах, 
реализуемых и планируемых к реализации на территории МО «Северо-Байкальский 
район» в средствах массовой информации  

9.1. Размещение информации о предпринимательском проекте в  
СМИ  

публика
ция/ 
ролик 

 

9.2. Размещение информации о предпринимательском проекте на 
информационных порталах в СМИ - сети Интернет 

информа
ция 

 

10. Представление проекта Заявителя, претендующего на получение 
государственной поддержки в рамках госпрограммы «Развитие 
промышленности, малого и среднего предпринимательства и 
торговли в Республике Бурятия» и получивших услуги по 
сопровождению проекта по принципу "одного окна", в 
Минпромторг и организации инфраструктуры поддержки малого 

докум.  



и среднего предпринимательства. 

 ВСЕГО 

 
Заказчик, проверив результаты выполненных услуг, не имеет претензий к их 

качеству и объему. 
Общая стоимость услуг составляет __________________________________________ 

(_______________________________________________________________) рублей. 
 
Исполнитель  _____________/__________                          Заказчик  __________/__________ 
мп                                                                                              мп  

 «___» _________ 20__ г.                                                        «___» ________ 20__ 
 
 
 
 

Приложение № 4 
к Порядку предоставления услуг  
по сопровождению и реализации  
предпринимательских  проектов  

субъектов малого и среднего 
 предпринимательства  

на территории МО «Северо-Байкальский район»  
по принципу «одного окна»   

 
Заявление на оказание консультационных услуг 

 
________________                                                                                                           «___» __________ 
201__ г. 
(место проведения консультации)                                                                                                          (дата 
посещения) 
 
_____________________________________________________________________________________
_______ 

Наименование  субъекта малого и среднего предпринимательства  
 

_____________________________________________________________________________________
_______ 

Юридический адрес, номер контактного телефона 
 

Вопросы консультаций 
 

 
Вопросы консультаций 

 

Государственная поддержка малого и 
среднего предпринимательства 

 Привлечение инвестиций  

Правовые вопросы  Налогообложение и бухгалтерский 
учет 

 

Имущественные, земельные  и 
трудовые отношения 

 Техника, оборудование и технология  

Организация и управление  
производством 

 Франчайзинговая деятельность  

 
Сотрудник Фонда _____________/__________________           Заявитель 
____________/_______________  
 «___» ___________ 201__ г.                                              «___» ___________ 201__ г.                  
                                                                                                 М.П. 
 



Утверждаю:  
_____________ 
_____________ 

.  
 

АКТ об оказании консультационных услуг 
                                                                                                                            

Микрофинансовая организация Фонд поддержки малого предпринимательства МО «Северо-
Байкальский район»              и                
__________________________________________________________составили настоящий акт об 
оказании консультационных услуг. 
Краткое изложение  консультации: 
______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_______ 
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_______ 
_____________________________________________________________________________________
_______ 
 
Оказано ______  консультаций. 
 
Сотрудник  
Фонда _____________/_______________/                  Заявитель ______________/_______________/  
 «___» ___________ 201__ г.                                              «___» ___________ 201__ г.                
 м.п.                                                                                   м.п. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


